ORIENTACOES GERAIS PARA ALUNOS REGULARES

1. Contato da Secretaria do PLE com o pos-graduando

O contato da Secretaria com o aluno de pods-graduacdo é, basicamente, eletronico, via e-mail sec-
ple@uem.br. Por essa razdo, o aluno é responsavel pela atualizacdo do cadastro junto a Secretaria de Pds-graduacgdo
em Letras. Informagles sobre eventos, reunibes, atividades académicas, convocacdes e demais informacdes sao

repassadas via enderego eletronico.

2. Site do PLE

A Secretaria do PLE disponibiliza informacGes sobre o Programa no site www.ple.uem.br. Os formularios
utilizados pela Secretaria, tais como formuldrio de matricula, tabela para contagem de créditos em atividades
programadas, requerimento académico, entre outros tipos de requerimentos, estdo disponiveis no site do PLE

“Formularios diversos”.

3. Contato do pos-graduando com o orientador
O contato com o orientador é de responsabilidade do aluno. Os e-mails dos professores orientadores estdo

disponiveis no site do PLE, no menu “Corpo Docente”.

4. Duvidas sobre questdes académicas do curso
As dulvidas sobre o funcionamento do curso devem ser obtidas com o orientador, que estd apto a responder

sobre as regras de funcionamento do Programa.

5. Substituicdo de orientador

O aluno podera solicitar, via Requerimento Académico disponivel no site do PLE, mudancga de orientador. Para
isso, deverd elaborar requerimento justificado, instruido com a aquiescéncia do novo orientador, dirigido ao Conselho
Académico do PLE.

6. Representante discente

Os alunos regulares deverdo eleger entre seus pares um aluno para atuar junto ao Conselho Académico do
PLE (um representante do mestrado e um representante do doutorado). A funcdo do representante discente é
intermediar o contato dos discentes com os professores e a coordenagdo do PLE. As reunides do Conselho Académico

(CA) acontecem frequentemente na ultima terga-feira de cada més.

7. Matriculas SEMESTRAIS

As matriculas deverdo ser efetivadas pessoalmente pelo pds-graduando, em data e horario estabelecidos em
calendario académico (disponivel no site do PLE). Apés o cumprimento dos créditos em disciplinas, o aluno
obrigatoriamente devera continuar a efetivar sua matricula no curso, semestralmente, na disciplina "Orientacdo de
Dissertacdo", para alunos do Curso de Mestrado, e "Orientagdo de Tese", para alunos do Curso de Doutorado, até
defender a dissertagdo/tese. A ndo efetivagdo de matricula implicard o desligamento do aluno no curso, conforme art.
44, inciso I, da Resolugdo n°® 116/2018-CI/CCH. Caso o aluno ndo efetue a matricula no prazo estabelecido em
calendario académico, deverd requerer, via Requerimento Académico, matricula fora de prazo. Para isso, devera
elaborar justificativa para o pedido, com o aval do(a) orientador(a), e anexar os documentos solicitados na matricula.

O pedido sera analisado em reunido do Conselho Académico do PLE.



8. Esclarecimentos sobre os procedimentos de matricula

- A Secretaria do PLE ndo orientara alunos sobre a(s) disciplina(s) em que devem se matricular no semestre.
Essa funcdo é de responsabilidade do professor orientador. A Secretaria apenas se encarregara dos tramites
burocraticos.

- A Secretaria do PLE ndo se responsabiliza por colher a assinatura do professor orientador na ficha de
efetivagdo de matricula. Essa funcdo € de responsabilidade do pds-graduando.

- A ficha de efetivacdo de matricula, assim como o formulario de atualizacdo cadastral estdo disponiveis no
site do PLE, ininterruptamente, motivo pelo qual o pés-graduando ndo pode alegar dificuldade em colher a
assinatura do orientador na sua matricula, j& que as orientagdes de matriculas podem ser resolvidas bem antes do
periodo destinado a esse fim.

Obs.: O Formulario de atualizacdo cadastral: sera disponibilizado no site e, apos preenchido,
devera ser enviado para o e-mail: sec-ple@uem.br

- O periodo de matricula, aprovado por meio de Resolugdo do CA, é divulgado com bastante antecedéncia,
frequentemente no més de novembro de cada ano, a fim de que o pds-graduando possa estar informado do calendario
académico e do cronograma de disciplinas a serem oferecidas. Além disso, a Secretaria do PLE envia e-mail
relembrando os pés-graduandos, 1 (uma) semana antes do periodo de matricula.

- A Secretaria do PLE ndo fara ligacdo telefonica aos alunos relembrando o periodo de matricula. Estar atento
aos prazos é responsabilidade do pds-graduando. Vale lembrar que, caso o aluno ndo faga a matricula no periodo
estabelecido em calendario, €, automaticamente, desligado do Programa.

- O PLE aceita matriculas via correio, desde que a correspondéncia chegue até o final do periodo das
matriculas. Ndo consideramos a data de postagem porque, caso o aluno faca a postagem no ultimo dia, o
documento chegard em nossas maos com pelo menos 2 (dois) dias de atraso, o que inviabiliza a divulgacdo de editais
para alunos ndo regulares. Precisamos informar os professores sobre o nimero de alunos regulares matriculados em

cada disciplina, a fim de que os mesmos possam decidir sobre o niUmero de vagas possiveis para alunos ndo regulares.

9. Ajuda de custo para apresentacao de trabalho em evento cientifico
O aluno de po6s-graduacdo, exceto bolsista, podera solicitar, junto a Secretaria do PLE, ajuda de custo para
apresentagdo de trabalho em eventos cientificos. Para isso, devera protocolar requerimento em formulario proprio,

anexando cépia do resumo do trabalho, aceite de apresentacdo de trabalho e folder do evento. O Conselho Académico

do PLE definira o valor a ser repassado ao aluno, de acordo com a disponibilidade financeira do Programa.

10. Bolsas de Estudo

O aluno do Curso de Mestrado recebera de 12 (doze) ou até 24 (vinte e quatro) meses de bolsa; o aluno do
Curso de Doutorado, de 24 (vinte e quatro) ou até 48 (quarenta e oito) meses de bolsa. O periodo de inscrigdo e os
critérios de selegdo sdo determinados anualmente pela comissdo de bolsas do Programa, no més de fevereiro de

cada ano, e divulgados por meio de edital expedido pela Secretaria do PLE.

11. Estagio de Docéncia

Estdo obrigados a cumprir as atividades do Estagio de Docéncia na Graduacdo os alunos do Curso de
Doutorado em Letras contemplados com bolsa de estudos sem experiéncia docente no Ensino Superior. Aquele
aluno que também tiver sido contemplado com bolsa de estudo e tiver experiéncia docente no Ensino Superior devera
solicitar dispensa do Estdgio de docéncia, protocolando pedido junto ao PLE acompanhado de documento
comprobatério da experiéncia. A obrigatoriedade do estagio de docéncia é apenas para alunos do Curso de Doutorado.

Alunos do Curso de Mestrado, caso queiram, poderdo realizar o Estagio de Docéncia, desde que obtenham
anuéncia do professor orientador. Para realizar o Estagio de Docéncia, o aluno do Mestrado ou do Doutorado, primeira
e obrigatoriamente, deve efetuar matricula na disciplina "DLE4046 - Estagio de Docéncia I" (Mestrado) ou "DLE5001 -
Estégio de Docéncia II" (Doutorado). Em seguida, deverd elaborar o projeto de Estdgio de Docéncia, submetendo a
avaliacdo do CA/PLE. Uma vez aprovado pelo CA, o projeto serd encaminhado ao Colegiado do Curso de Graduacdo da
UEM, para andlise e parecer. Apds aprovacdo dos conselhos, o aluno devera desenvolver o Estagio no semestre em

que estiver matriculado. Os modelos de projeto e de relatério de Estagio estdo disponiveis no site do PLE.



12. Duracao do curso e prorrogacao de prazo de conclusao

A duracdo do Curso de Mestrado fica contida no limite minimo de 02 (dois) semestres e maximo de 04
(quatro) semestres, e do Curso de Doutorado, no limite minimo de 04 (quatro) semestres e maximo de 08 (oito)
semestres.

Em caso de necessidade, até o final de fevereiro, transcorridos 2 (dois) anos de Curso de Mestrado e 4
(quatro) anos de Curso de Doutorado (prazo regular), o aluno que ndo conseguir concluir sua dissertacao/tese, tem
direito a requerer, na secretaria do PLE, com o aval do professor orientador, a prorrogacdo do prazo de conclusdo do
Curso por até 01 (um) semestre. No pedido, deve constar: justificativa circunstanciada, estdgio de desenvolvimento
da dissertacdo/tese (apresentacdo do trabalho desenvolvido até o momento do pedido) e prazo previsto para exame
de qualificacdo e/ou defesa publica.

Importante: Poderd ser facultada nova prorrogagdo por até mais 1 (um) semestre, respeitando-se o prazo

maximo de 06 (seis) semestres do Curso de mestrado e de 10 (dez) semestres para o Curso de Doutorado.

Observacgdo: para alunos bolsistas é facultada somente a prorrogagdo de 01 (um) semestre.

13. Convalidagdo e aproveitamento de disciplinas cursadas na condicdao de aluno nao regular no
PLE (Mestrado)

Apéds a divulgagao do edital de notas da(s) disciplina(s) cursada(s) como aluno ndo regular, o aluno podera
requerer, na secretaria do PLE, convalidacdo e aproveitamento de créditos em disciplinas. O aluno devera informar no
requerimento o nome da disciplina e o semestre/ano que cursou a(s) disciplina(s). Somente disciplinas com
aproveitamento "A" e "B" sao convalidadas e aproveitadas. O requerimento do aluno serad analisado pelo

Conselho Académico do PLE.

14. Convalidacao e aproveitamento de disciplinas cursadas na condicao de aluno nao regular em
outra Instituicao (Mestrado)

O aluno deverd requerer, na secretaria do PLE, convalidagdo e aproveitamento de créditos em disciplinas
cursadas em outras instituicdes. Neste caso, devera anexar ao pedido:

a) copia autenticada do histérico escolar/declaracédo do programa de poés-graduacdo, em que conste o
aproveitamento do aluno;

b) copia autentica do(s) programa(s) da(s) disciplina(s) solicitada(s).

O requerimento do aluno sera enviado ao Colegiado do PLE para analise e parecer.

15. Solicitacdao de documentacao
Historico Escolar, Atestados, Declaragdes deverdo ser solicitados no protocolo da DAA, Bloco 109, Unico
orgdo responsavel pela emissdo de documentos académicos. Para cada tipo de documentagao é cobrada uma taxa, a

titulo de ressarcimento das despesas com material e servigos.

16. Protocolo de documentos diretamente na Secretaria do PLE:
. Cancelamento de matricula em disciplina;
. Prorrogacao de prazo de conclusdo de curso;
. Solicitagao de mudanca de orientador;

1

2

3

4. Licengas em geral (médica/maternidade);

5. Contagem de créditos em atividades programadas;
6

. Encaminhamento de projeto e relatorio de estagio de docéncia.

Outros protocolos:

- Entrega da cdpia (autenticada) do Certificado de Proficiéncia em Lingua Estrangeira.

- Matriculas semestrais: deverdo ser efetivadas, obedecendo ao calendario aprovado pelo Conselho
Académico do PLE, por meio de formulario préprio, disponivel no site do PLE, devidamente preenchido e assinado pelo

pos-graduando e pelo professor orientador.



- Solicitagdo de exame de qualificacdo: devera ser solicitado pelo menos 30 (trinta) dias antes da realizacdo
do exame, previamente marcado pelo orientador, em formulario préprio do PLE, também disponivel no site do PLE,
devidamente preenchido e assinado pelo pds-graduando e pelo professor orientador. Anexar ao pedido 4 (quatro)
exemplares (em espiral) da dissertagdo/tese, caso os professores da banca tenham optado por cépia impressa.

- Solicitacdo de defesa publica: deverd ser solicitada pelo menos 30 (trinta) dias antes da realizacdo da
defesa, previamente marcada pelo orientador, em formulario proprio do PLE, também disponivel no site do Programa,
devidamente preenchido e assinado pelo pds-graduando e pelo professor orientador. Anexar ao pedido 5 (cinco)
exemplares (em espiral) da dissertagdo, caso os professores da banca tenham optado por cdpia impressa.

- Pedido de bolsa de estudos: de acordo com o calendario e documentos solicitados pela comissdo de bolsas,
divulgados em edital préprio.

- Solicitacdo de ajuda de custo para apresentacdo de trabalho em evento cientifico: ver item 9.

OBSERVACAO: O PLE n3o aceita trabalhos (artigos) e dissertacdes/teses enviadas via Correios.



